Smérnice o postupu pri poskytovani informaci podle z.¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisii
Cj. 00352/25/Taj/Sor

Clanek 1

Ucel a rozsah upravy

1. Smeérnice stanovi postup Méstského tradu Méstec Kralové (dale jen ,,afad*) pfi piijimani,
evidenci a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsSich predpist (dale jen ,,zdkon*), a
zajiStuje plnéni zakonem stanovenych ukold.

2. Smérnice se nevztahuje na postupy pi1 poskytovani informaci, které jsou upraveny
zvlastnimi zékony, nebot’ zdkon €. 106/1999 Sb., je pravnim ptedpisem obecné povahy,
ktery se pouZije vSude tam, kde neni specialni uprava.

Clanek 2

Uvodni ustanoveni

1. Poskytuji se pouze takové informace, které se vztahuji k piisobnosti ufadu vymezené mu
zvlastnimi pravnimi predpisy, a to za podminek stanovenych zakonem, nebo jsou v rozsahu
jeho rozhodovaci ¢innosti o pravech a pradvem chranénych zajmech nebo povinnostech
fyzickych a pravnickych osob v oblasti zakonem jemu svéiené vefejné spravy.

2. Informaci, kterou je ufad povinen poskytnout, je fakticky idaj tykajici se jeho plsobnosti
nebo rozhodovaci ¢innosti svéfené mu zakonem, nikoliv vSak komentar, nazor na urcitou
skute¢nost, vyklad pravniho piedpisu apod.

3. Zadatelem o informaci je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera o informaci pozada.

4. Povinnym subjektem je rad.

Clanek 3

Poskytovani informaci

1. Informace jsou poskytovany zvefejnénim nebo na zékladé Zadosti.

2. Informace poskytované na zakladé zadosti se poskytnou ve formatech a jazycich podle
obsahu Zadosti. Pokud by zména byla pro povinny subjekt nepifiméienou z4tézi, poskytnou
se informace ve formatu nebo jazyce, v jakych byly vytvoreny.



Zvefejnéna informace se poskytuje ve formatech a v jazycich, v jakych byla vytvofena.

Je-li pozadovand informace soucasti vétSiho celku a jeji vynéti by predstavovalo
nepiiméfenou zaté€z, bude poskytnut Zadateli cely celek.

Pokud je s ptihlédnutim k povaze Zadosti mozné, poskytuje se informace v elektronické
podobé.

Je- li informace poskytovana na zakladé zadosti, informace se poskytuji v elektronické nebo
listinné podobé&, poskytnutim kopie dokumentu, datového souboru, nahlédnutim do
dokumentu, sdilenim dat, umoZznénim déalkového pfistupu k informacim ménicim se
v pritbéhu Casu.

Clanek 4

Zverejiiovani informaci

Informace povinné zvetejnéné jsou umistény na elektronické Gfedni desce ufadu a rovnéz
zpusobem umoznujici dalkovy pfistup na adrese www.mesteckralove.cz.

Pravni predpisy a ostatni dokumenty jsou k nahlédnuti v sekretariatu kancelare starosty a
tajemnika. Soucasné€ je k nim umoznén dalkovy pfistup na adrese www.mesteckralove.cz.

Informace poskytnuté na zdklad€¢ zadosti musi byt do 15 dnl od jejich poskytnuti
zvetejnény v piislusné ¢asti webovych stranek tfadu. U informaci poskytnutych v jiné nez
elektronické podobég, u informaci mimotadné rozséhlych a téch, kterymi by byla dotcena
prava osobnosti, soukromi fyzické osoby a projevy osobni povahy, staci zvetejnit pouze
doprovodnou informaci. Za splnéni této povinnosti je odpoveédny piisluSny pracovnik.

Clanek 5

Omezeni prava na poskytnuti informace

Utajovanou informaci dle zvlastnich pravnich piedpisti povinny subjekt neposkytne.

Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby
a osobnich tidaji mohou byt poskytovany jen v souladu s pravnimi ptedpisy, upravujicimi
jejich ochranu.

Pokud je pozadovand informace obchodnim tajemstvim neposkytuje se.

Zakladni osobni tdaje o osobé, které byly poskytnuty veiejné prostiedky dle zakont
v socialni oblasti, se neposkytuji.

Povinnost poskytovat informace se netykd dotazii na nazory, budouci rozhodnuti
a vytvareni novych informaci.



Clanek 6

DalSi omezeni prava na informace

1. Povinny subjekt mize omezit poskytnuti informace, pokud

a) se vztahuje vylucné k jeho vnitfnim pfedpistim a personalnim predpisim

b) jde o novou informaci v obdobi ptipravy rozhodnuti do jeho vydani
2. Informaci povinny subjekt neposkytne, pokud

a) jde o informaci vzniklou bez pouziti vefejnych prostiedkl, pokud byla pfedana
osobou, ktera ze zékona neni osobou povinnou, jestlize ta nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi,

b) ji zvetejnuje dle zvlastniho zakona v pravidelnych obdobich
¢) pokud by byla porusena ochrana prav tietich osob k predmétu autorského prava.
3. Neposkytuji se informace ziskané od tretich osob v radmci kontrolni, dozorové, dohledové
nebo obdobné ¢innosti.

4. Déle nebude poskytnuta informace, ktera je pfedmétem ochrany prava autorského, nebo
prav souvisejicich s pravem autorskym.

5. Pravo odepfit informaci muze byt uplatiiovano pouze po dobu, po kterou trva divod
odepfeni.

Clanek 7

ZAdost o poskytnuti informace

1. Zadost o poskytnuti informace se podava Gstné nebo pisemné, a to i prostiednictvim sité
nebo elektronickych komunikaci.

2. Nepovazuje-li zadatel Gstné podanou informaci na ustn¢ podanou zadost za dostacujici,
nebo neni-li mu informace poskytnuta, je tfeba podat zddost pisemn¢.

Clanek 8

Evidence pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

1. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.

2. Z podani musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urceno a Ze se zadatel domaha
poskytnuti informaci ve smyslu tohoto zékona.



Nalezitosti Zadosti jsou: jméno a piijmeni, datum narozeni, adresa mista trvalého pobytu,
event. adresa pro dorucovani, 1iSi-li se od mista trvalého pobytu. Pravnicka osoba uvede
nazev, identifikacni ¢islo, adresu sidla, event. adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy
sidla. Adresou pro dorucovani mize byt 1 elektronickd adresa. Pokud zadost neobsahuje
uvedené ndleZzitosti, neni zddosti ve smyslu zdkona. Povinny subjekt, v tomto ptipadé
ptisluSny pracovnik, musi vyzvat Zadatele ve lhiit€ 7 dnit ode dne podani Zadosti, aby zaddost
doplnil. Nevyhovi-li zadatel vyzv€ ve lhité do 30 dni ode dne jejiho doruceni a zadost
nedoplni, pfislusny pracovnik zadost odlozi.

Kazda zadost musi byt zaevidovéana a bezodkladné bezodkladné poskytnuta povinnému
subjektu k pfimému vytizeni.

Clanek 9

Vyfizeni Zadosti o poskytnuti informace
Povinny subjekt posoudi obsah zadosti a:

a) v ptipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana
nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve lhité sedmi dni od podani
zadosti, aby zadost uptesnil, neupiesni-li zadatel zadost do 30 dnti ode dne doruceni
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vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

b) v pfipad¢, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho ptisobnosti, Zaddost odlozi
a tuto odiivodnénou skute¢nost sdéli zadateli do sedmi dnt ode dne doruceni zadosti,
c) poskytne pozadovanou informaci ve lhuté nejpozdéji do 15 dnti od pfijeti podani
nebo od uptesnéni zadosti podle pismena a), a to pisemn¢, nahlédnutim do spisu,
véetné moznosti pofizeni kopii, nebo na pamétovych médiich.
O postupu pii poskytovani informace se potidi zdznam.
Informace o vyfizeni zadosti predavaji povinné subjekty v elektronické ¢i pisemné formé
odpovédnému referentovi, ktery vede piehled o poc¢tu zZadosti a zptisobu jejich vytizeni.

Clanek 10
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Lhiity pro vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace
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Lhuta pro poskytnuti informace je 15 dni od pfijeti podani ¢i upiesnéni zadosti.
Lhiitu pro poskytnuti informace je moZno prodlouZit ze zavaznych divodu, nejvyse vSak o
deset dni. Zavaznymi divody jsou:
a) vyhledani a sbér poZadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddélené
od uradovny vytizujici zadost,
b) vyhleddni a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,



c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery mé zdvazny zdjem na rozhodnuti o
zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice sloZkami povinného subjektu, které maji
zavazny zédjem na piedmétu Zadosti.

3. Povinny subjekt je povinen zadatele prokazateln¢ informovat o prodlouzeni lhiity, véetné

uvedeni diivodd, které k prodlouzeni vedly, a to v€as pfed uplynutim lhiity pro poskytnuti
informace. Kopii tohoto vyrozuméni pfeda povinny subjekt k zaevidovani.

Clanek 11

Rozhodnuti o0 odmitnuti Zadosti

1. Pokud povinny subjekt Zadosti tfeba jen z ¢asti nevyhovi, vyda ve 1hlit€ pro vytizeni Zadosti,
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popt. odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou ptipadl, kdy se
zadost odlozi.

2. Pokud nebylo zadosti vyhovéno z diivodu ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav
tietich osob k pfedmétu prava autorského, musi byt v odiivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo
vykonavé pravo k tomuto pfedmétu obchodniho tajemstvi nebo pfedmétu ochrany prava
autorského, je-1i takova osoba povinnému subjektu zndma.

3. Proti rozhodnuti o neposkytnuti informace Ize podat odvolani, které povinny subjekt
ptedlozi do 15 dnli ode dne jeho doruceni soucasné se spisovym materidlem nadfizenému
organu, ktery o odvolani rozhodne do 15 dnt od jeho piedlozeni.

Clanek 12

StiZnost na postup pri vyfizovani Zadosti o informace

1. Stiznost na postup pfi vyfizovani zddosti o informace miize podat zadatel,
a) ktery nesouhlasi se zpisobem vyfizeni zadosti,

b) kterému po uplynuti lhlity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti
o odmitnuti zadosti,

c) kterému byla informace poskytnuta pouze ¢aste¢né a o zbytku Zadosti nebylo
vydéano rozhodnuti o odmitnuti,

d) ktery nesouhlasi s vysi uhrady pozadované v souvislosti s poskytnutim informace
2. Stiznost Ize podat Gstn€ nebo pisemné. O Gstni stiZznosti musi byt sepsan Gfedni zaznam
3. Stiznost se podavé u povinného subjektu do 30 dnil ode dne

a) doruceni sdéleni o zvetfejnéné informaci

b) uplynuti lhiity pro poskytnuti informace



4. Kazda stiznost musi byt pfedana k zaevidovani a poté bezodkladné ptfeddna povinnému
subjektu k pfimému vytizeni.

5. Povinny subjekt musi nadiizenému organu ptedlozit stiznost soucasné se spisovym
materidlem do 7 dnli ode dne, kdy mu byla stiznost doru¢ena, pokud stiznosti sam nevyhovi
tim, ze poZadovanou informaci poskytne nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

Clanek 13

Hrazeni nakladu

1. Pfi thradé ndkladl spojenych s poskytnutim informace postupuje povinny subjekt dle
sazebniku thrad, ktery je nedilnou soucasti tohoto natizeni.

2. VySe pozadované Uhrady za poskytnuti informace nesmi piesahnout néklady spojené
s potizenim kopii nebo technickych nosi¢t dat a s odeslanim informace.

3. Sazebnik uhrad:

Mzdové néklady — 300,-- K¢ za kazdou zapoc€atou hodinu prace zaméstnance spojenou
s vyhledavanim informace.

Materialové néklady:
Kopirovani:

5,-- K¢ za kazdy poftizovany list jednostranné fotokopie forméatu A4, 10,-- K¢ za kazdy
pofizovany list oboustranné fotokopie formatu A4, 8,-- K¢ za kazdy pofizovany list
jednostranné fotokopie formatu A3 a 15,-- K& za kazdy potfizovany list oboustranné
fotokopie formatu A3.

Skenovani:

5,-- K¢ jednostranné a 8,-- K¢ oboustranné za kazdy skenovany list formatu A4 a §,-- K¢
jednostranné a 15,-- K¢ oboustranné za kazdy skenovany list formatu A3.

Potizovani kopii vétSich formath se tidi skutecnymi ndklady na jejich externi pofizeni,
véetné mzdovych nakladli zaméstnance (300,-- K¢ za kazdou zapocatou hodinu), ktery
jejich pofizeni zajist'uje.

Dorucovaci naklady — hodnota postovného dle platného ceniku.

4. V pripad¢, ze bude za poskytnuti informace povinny subjekt pozadovat thradu vyssi nez
500 K¢, musi tuto skutecnost pisemné ozndmit zadateli pted jejim poskytnutim, vcetné
zpusobu thrady. Z ozndmeni musi byt ziejmé, na zékladé ¢eho byla vyse tihrady vycislena
a rovnéz pouceni o moznosti podat proti pozadavku tthrady naklada stiznost ve lhiite 30 dnt
ode dne doruceni oznameni o thrad¢ u tajemnika Ufadu. Nebyla-li tato oznamovaci
povinnost splnéna, nelze thradu pozadovat. Pokud byla oznamovaci povinnost splnéna a
zadatel do 60 dnl ode dne ozndmeni nezajisti thradu nakladd, povinny subjekt zaddost
odlozi.

5. Uhrada je piijmem povinného subjektu.



Clanek 14

Vyroéni zprava

1. Do 1. bfezna musi povinny subjekt za pfedchazejici rok zvefejnit vyrocni zpravu o své
¢innosti v oblasti poskytovanych informaci, ktera musi obsahovat nasledujici idaje:

a) pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti
podanych zadosti

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

c) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci pirezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o poskytnuti informace a soupis vSech néakladd,
ktery povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi,

d) vycet poskytnutych vyhradnich licenci s odiivodnénim,
e) pocet podanych stiznosti, diivody jejich podani a zptsob vytizeni,

f) dalsi informace souvisejici s timto zakonem.

Clanek 15

Piechodna ustanoveni

1. Umoznéni piistupu k informacim nebo poskytnuti informace dle zdkona neni porusenim
podminek zachovavat ml¢enlivost dle zvlastnich zékont.

2. Pokud zakon nestanovi jinak, pouZiji se pii postupu podle né€j pii rozhodnuti o odmitnuti
zéadosti, pro odvolaci fizeni a v fizeni o stiznostech pro pocitani lhit, doru¢ovani, stanoveni
nakladl fizeni a ochrané pfed necinnosti pfislusna ustanoveni zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni tad, v platném znéni. Obdobné se spravni tdd pouzije v pfipad¢ stanoveni
nadfizeného spravniho organu. Nelze-li takto nadfizeny orgén urcit, rozhoduje statutarni
organ povinného subjektu.

3. Informace tykajici se pienesené pisobnosti izemniho samospravniho celku poskytuji
organy uzemniho samospravného celku v pfenesené plisobnosti.

Tuto smérnici schvalila rada mésta Méstec Kralové na své schuzi dne 8. 1. 2025 usnesenim
¢. 9/1/2025. Smérnice nabyva t¢innosti dnem schvaleni.

Milan Pavlik
starosta
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